SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER HIZMETINTAVAMLANMA SUREST
NO $ (EN GEC)
Saglik izinlerinde dilekge ve rapor, yillik izinlerde izin formu, mazeret izinlerinde mazeret P
P . N 1-2 Is Giinit
1 Izin islemleri belaesi
2 Fakiilte Personeline Calisma Belgesi Verilmesi Talep Dilekgesi 1-2 Is Giin
3 Pasaport Islemleri Dilekge, Kimlik Fotokopisi, Bolim Ust Yazi, Dekanlik Ust Yazi 1-2 Is Giinii
4 Intibak Gegici Mezuniyet Belgesi/Diploma, Dilekge 1-5 is Giinii
(Mezuniyet diplomas ve transkript, Saglik Raporu, Niifus Ciizdan Ornegi, Saveilik Belgesi,
Fotograf, Hizmet Dokiim Cetveli, ikametgah Belgesi, Yabanci Dil Belgesi, Ales Belgesi,
5 Atama [slemleri Mal Bildirimi, Is Etik S6zlesmesi, Giivenlik Sorusturma Arsiv Formu) Ogretim Elemanlart 3 Ay
Jiiri atama islemleri FYK karari ile Ogretim Uyeleri igin Jiiri atama islemleri Dekan yazist ile
olusturulmaktadir.
6 Yurti¢i ve Yurtdisi Gegici Gorevlendirmeler Dilekge, Davet Mektubu, Gorevlendirme Yazisi, Bildiri Ozeti, Program Akist 1-5 Is Giinii
. . IR ’ Dilekge, Davet Mektubu, Bildiri Ozeti , Program Akis1, Yonetim Kurulu Karari (Rektorlik e
7 |Yurtici ve Yurtdis1 Gegici Gorev Yolluklar: Olura) Katthm Belgesi, Banka Hesap Numazan 1-5 s Giinii
e " Atama Kararnamesi, Personel Nakil Bildirimi, Goreve baglama yazisi, Aile Durum ve Aile -
8 |Siirekli Gorev Yollugu Yardim Bildirimi, Banka Hesap Numaras1, Karayollar: Sehirlerarast km mesafe bilgisi 3-5 1 Giind
N . Atama Kararnamesi, Personel Nakil Bildirimi, Aile Durum ve Aile Yardim Bildirimi, Banka .
9 Maas Islemleri 1-5 Is Giinii
Hesap Numarasi
10  |Ekders Ucreti Odemeleri Ekders Ucret Formu, Haftalik Ders Programi, Ders Gorevlendirmeleri 3-7 s Giinii
11 |Tasit istek Tastt Istek Formu, Katthmer Listesi 1-5 Is Giinii
12 |Malzeme istekleri ve Satin Alma Talep Formu, istek yazist 1-5 s Giinii
13 |Tagmir islemleri Taginir islem Fisi 1 saat
ihtiyag Belgesi, Piyasa Arastirma Tutanag, Teklif Tutanag, Fatura, Muayene Kabul Belgesi, R
N 1-10 i Gi
14 [Malzeme Alimlar: Taginir Islem Fisi, ilgili tutar: asanlar igin vergi borcu yoktur belgesi, EKAP Yasakl: Listesi 15 Gind
15 |iscilerin ve Kismi Zamanli Ogrencilerin Puantajlart Puantaj Cetveli 2 s Giinii
16 Boliim Agilmasi Teklif Yazisi, Dosya ve Ekleri, Fakiilte Kurulu Karari 1-3ay
17 Ogrenci Alimt Ogrenci Alimi Bagvuru Dosyast, Boliim Kurulu Karari, Fakiilte Kurulu Karari 1-3 Ay
18 Ders Miifredatlar Boliim Kurulu Karari, Fakiilte Kurulu Karart 1Ay
19 Ders Gorevlendirmeleri Boliim Kurulu Karari, Fakiilte Kurulu Karart 2 Ay
20 Yatay Gegis islemleri Ogrenci Dilekgesi, Transkript, Ders Igerikleri, Akademik Takvim, OSYS Belgesi 15 Is Giinii
21 OSYS Ogrenci Kontenjant OSYS Kontenjan Talep Formu, Bsliim Kurulu Karari, Fakiilte Kurulu Karar 15 Giin
22 Yatay Gegis Kontenjani Béliim Kurulu Karari, Fakiilte Kurulu Karart 15 Giin
23 Haftlik Ders Programlari Boliim iist yazisi, Y6netim Kurulu Karari 1-2 Hafta
24 Sinav Takvimi Boliim iist yazisi, Yonetim Kurulu Karari 1-2 Hafta
25 |Kayit Yenileme https://obs.osmaniye.edu.tr/ adresi iizerinden yapilmaktadir. 5 I Giinii
26 Kayit Yenileme (Mazeretli) Dilekge, Mazeretini Belirten Belge, Ders Kayit Formu, Banka Dekontu, Not Durum Belgesi 5 Is Giinii
P N . Opgrenci Dilekgesi, Kayit Dondurma Gerekgesi ile ilgili belge (Saglhk Kurulu Raporu, P
2z Izinli Sayilma Islemleri Fakirlik {lmiihaberi, Tabi Afetler, Tutukuluk, Mahkumiyet, Askerlik tecilinin Kaldirilmast) 3-101s Giind
28 Ders Muafiyetlerinin Yapilmast Qgrfenc: pllekgesl, Not Durum Belgesi, - Mezun / Ilisigi Kesilen Okula Ait Onayli Ders 10-15 s Giinii
Igerikleri
29 |Ogrenci Degisim Programi islemleri Komisyon intibak karari, B6liim Kurulu Karari, Fakiilte Ydnetim Kurulu Karar 15 is Giinii
20 Basart Notuna ftiraz itiraz Dilekgesi, Sinav Evraklari, Sinav Yoklama Listesi, Ders Yoklama Listesi, Onayli Not 5.10 i Giinii
g Durum Belgesi, Not Araligi Cizelgesi, Boliim Kurul Karar, Fakiilte Yénetim Kurulu Karart d
31 Mazeret Smavlart Ogr?ncl D"I]ek?esl, Mazeretini Belirten Belge, Onayli Mazeret Sinavi Ogrenci-Ders Listesi, 10 is Giinii
Fakiilte Yénetim Kurulu Karari
32 |Tek Ders Sinavi Basvuru Dilekgesi, Not Durum Belgesi 3-5 Is giinit
33 |Ders igerigi Istegi Opgrenci Dilekgesi 1-3 Is Giinii
L . Ogrenci Bilgi Sistemi iizerinden Danisman, Bliim Baskani, Dekan Onay1, Bolim Bagkant S
34 Mezuniyet Islemleri Onayli Mezun Listesi, Boliim Kurul Karari, Y6netim Kurulu Karari 2-5I5 Gint
35  |Burs Islemleri Basvuru Formu (Ekli belgeler) 20 Is Giinii
36 Ogrenci Temsilciligi Segimi Yonergede Belirtilen Adaylik Sartlarim tasimak, Dilekge, Adli Sicil Kaydi 1 Hafta
Dilekge, Ders Igerigi, OSYS Yerlestirme Belgesi, Ogrencinin Yerlestigi Y1la Ait OSYS
37 |Yaz Okulu Puan Tablosu, Yaz Okulu Yapacag: Universitenin ilgili Yilma OSYS Puan Tablosu, Onayli 1Ay
Ders Eslestirme Tablosu, Boliim Kurulu Karari, Fakiilte Yénetim Kurulu Karart
38 Staj Iglemleri Onayli Staj Kabul Formu, Ikametgah, Niifus Ciizdan Fotokopisi, Sigortal olan 6grencilerden 2 is Giini

sigortali olduguna dair belge

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci
miiracaat yerine bagvurunuz.

Isim
Unvan
Adres

Tel
Faks
E-Posta

1k Miiracaat Yeri

Sultan ARSLAN

Fakiilte Sekreteri

OKU Miihendislik Fakiiltesi
OSMANIYE

0328 827 10 00
03288250097
sarslan@osmaniye.edu.tr

isim
Unvan
Adres

Tel
Faks
E-Posta

ikinci Miiracaat Yeri

Prof. Dr. Coskun OZALP
Dekan V.

OKU Miihendislik Fakiiltesi
OSMANIYE

0328 827 10 00

0328 82500 97
coskunozalp@osmanive.edu.tr



https://obs.osmaniye.edu.tr/ adresi üzerinden yapılmaktadır.#
mailto:sarslan@osmaniye.edu.tr
mailto:eyuptel@osmaniye.edu.tr#

